АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЛЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 07 ноября   2012 года № 182

с. Яренск
Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
(в редакции постановлений Администрации

от 07.03.2013 № 86-н, от 08.10.2014 № 521-н)

В целях реализации Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом МО «Ленский муниципальный район»», Администрация МО «Ленский муниципальный район» постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципальных правовых актов МО «Ленский район» и разместить на официальном Интернет- сайте Администрации МО «Ленский муниципальный район».

И.о. Главы МО «Ленский муниципальный район»,

заместитель  главы Администрации 

МО «Ленский муниципальный район»

по муниципальному управлению и 

социальным вопросам
                                                                   Н.М. Цывцына

Утвержден

постановлением Администрации

МО «Ленский муниципальный район»

от 07 ноября 2012 года № 182

(в редакции постановлений Администрации

от 07.03.2013 № 86-н, от 08.10.2014 № 521-н)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»
I. Общие положения

   Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время (далее по тексту – услуга), включая  сроки и последовательность действий административных процедур и Отдела образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» при осуществлении полномочий по предоставлению услуги на территории МО «Ленский муниципальный район».

2. Предоставление муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное  включает в себя следующие административные процедуры:
- регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса и принятия решения о предоставлении (отказе) муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги.
3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту (приложение 1.).
Описание заявителей при предоставлении муниципальной  услуги
4. Заявителями при предоставлении услуги являются:

- физические лица – (родители  или законные представители) детей, проживающих на территории МО «Ленский муниципальный район», в возрасте от 6,5 до 17 лет (включительно);

- учреждения, организации, предприятия, индивидуальные предприниматели, заключившие соглашение с Отделом образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» о взаимодействии  по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей в текущем году
5. От имени заявителей  вправе выступать:

- законные представители: родители, усыновители, опекуны, попечители;

-   представители, действующие на основании доверенности.
6. Право на получение услуги по организации отдыха и оздоровления имеют дети в возрасте 6,5-17 лет (включительно).

Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
- непосредственно в Отделе образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» с 9 до 17 часов (Архангельская обл. Ленский район с. Яренск ул. Братьев Покровских д.19, каб.30 тел. 5-23-24, 5-36-76, 5-24-07); 

- на информационных стендах образовательных учреждений;

- в средствах массовой информации  Ленского района;

на официальном сайте Администрации МО «Ленский муниципальный район»;
8. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

-контактные данные органа, предоставляющего муниципальную услугу (почтовый адрес, адрес официального сайта в сети Интернет, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

-график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями;

-сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего муниципальной услугу, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности муниципальных органов и органов местного самоуправления".

9. На официальном сайте Администрации МО «Ленский муниципальный район», в сети Интернет размещается следующая информация:

-текст настоящего административного регламента;

-контактные данные органа, предоставляющего муниципальную услугу;

-график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями;

-образцы заполнения заявителями бланков документов;

-порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

-сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

10. На Архангельском региональном портале муниципальных  услуг размещаются:

-информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

-информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра  муниципальных услуг и Архангельского регионального портала муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
11. Полное наименование муниципальной услуги «Муниципальная услуга по организации отдыха детей в каникулярное время».
12. Муниципальная услуга предоставляется Отделом образования Администрации МО «Ленский муниципальный район».
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2012 года №210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.07.1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Законом Архангельской области от 30.09.2011 №326-24-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей»;
- Постановлением Правительства  Архангельской области «Порядок        расходования  и условия предоставления субсидий из областного бюджета на организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярный период» на текущий год;

-Постановлениями Администрации  МО «Ленский муниципальный район»:

«Об уполномоченном органе, ответственном за организацию отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков» на текущий год.

«Об утверждении Порядка  расходования и условий предоставления  средств из областного  и местного бюджета на организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярный период» на текущий год;

«Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярный период  в лагерях с дневным пребыванием» на текущий год.

-СанПиН 2.4.4.1204 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы загородных стационарных учреждений отдыха и оздоровления детей» (утв. Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 17.03.2003 г. №20) с изменениями и дополнениями;

-другими нормативными документами, регламентирующими организацию отдыха и занятости детей и подростков в каникулярное время.

 Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
14. Для получения муниципальной услуги по  оказанию финансовой помощи за счёт средств областного и муниципального бюджетов необходимо предоставить в Отдел образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» следующие документы:

14.1. Гражданам (родителям и законным представителям) на полную или частичную оплату путёвок в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, в специализированные (профильные) лагеря:

-заявление по форме, указанной в приложении № 2. настоящего регламента (оригинал, 1 экземпляр);
- копию свидетельства о рождении ребёнка или копию паспорта ребёнка с предоставлением подлинника документа;
- копия паспорта родителя с предоставлением подлинника документа;
-копия документа, подтверждающего полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (нотариально заверенная копия доверенности);

- копию договора с организатором отдыха;

- копию документа, подтверждающего частичную оплату стоимости путёвки.
14.2. Для оплаты  до 100 процентов среднего значения стоимости путёвки, принятого в субъекте Российской Федерации, в котором расположен лагерь, заявитель вправе предоставить документы, подтверждающие категорию семьи:

- работники бюджетной организации – справку с места работы (о том, что в настоящее время заявитель является работником бюджетной организации);

- победители и призеры олимпиад и иных конкурсных мероприятий – копии грамот за прошедший учебный год (по необходимости);

 - неработающие граждане – копию трудовой книжки;

- семьи, имеющие детей-инвалидов – копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
- медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка для детей, имеющих хронические заболевания, при наличии медицинских показаний и отсутствии противопоказаний;  
-опекунские и приемные семьи – копию документа о назначении опеки (попечительства) или о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;

-многодетные семьи – копию удостоверения многодетной семьи;

-семьи, совокупный доход на одного члена семьи которых не превышает две величины прожиточного минимума, установленного постановлением Правительства Архангельской области – справку о доходах семьи за предыдущие три месяца (учитываются только материальные виды доходов семьи: заработная плата, пособия, пенсии, алименты).     
         14.3. Для получения компенсации стоимости проездных документов, приобретенных для проезда организованных групп детей школьного возраста до 17 лет (включительно) по Российской Федерации до места отдыха и обратно, граждане подают в Отдел образования Администрации МО «Ленский муниципальный район»:
-заявление;

-копии проездных документов, заверенные организатором отдыха.
Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
4) в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация.
Сроки при предоставлении муниципальной услуги

16. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение трёх дней с момента поступления с использованием электронной базы данных и журнала. Обращение регистрируется в день поступления;

2) рассмотрение обращения заявителя осуществляется в срок, не превышающий двадцать четыре календарных дня со дня поступления обращения;

3) произведение оплаты за услуги по организации отдыха и оздоровления детей (частичная оплата путевок в загородные лагеря) в срок не позднее трёх дней со дня принятия указанного решения.

4) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

5) Срок предоставления муниципальной услуги – тридцать дней со дня поступления запроса заявителя.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
17. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1) изменения в законодательстве Российской Федерации и законодательстве Архангельской области;

2) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;

3) в процессе рассмотрения обращения заявителя в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация.
 Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
 муниципальной услуги
18. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
 Результаты предоставления муниципальной услуги
19. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

1) произведение частичной оплаты (компенсации) стоимости путевок в загородные лагеря, включенные в реестр организаций, осуществляющих отдых и оздоровление детей Архангельской области.

2) компенсация стоимости проездных документов, приобретенных для проезда организованных групп детей школьного возраста до 17 лет (включительно) по Российской Федерации до места отдыха и обратно,

3) отказ в произведении частичной оплаты (компенсации) стоимости путевок в загородные лагеря, включенные в реестр организаций, осуществляющих отдых и оздоровление детей Архангельской области.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги

20. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа, предоставляющего муниципальную услугу [специально предназначенных для этого помещениях].

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальной услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении государственной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления государственной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

22. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу;

III. Административные процедуры
Регистрация запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
23. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение Отделом образования Администрации МО «Ленский муниципальный район»  заявления от заявителя с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 16 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 15 настоящего административного регламента).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 15 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 15 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается заведующим Отдела образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 15 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции. 
Рассмотрение обращения заявителя
24. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия органа, и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель готовит необходимый пакет документов в соответствии с пунктом 14 настоящего регламента.

25. Результатом административной процедуры является:

1) произведение частичной оплаты (компенсации) стоимости путевок в загородные лагеря, включенные в реестр организаций, осуществляющих отдых и оздоровление детей Архангельской области;

2) компенсация стоимости проездных документов, приобретенных для проезда организованных групп детей школьного возраста до 17 лет (включительно) по Российской Федерации до места отдыха и обратно.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 30 дней.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
26. Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств в установленном размере на расчётный счёт заявителя или организатора отдыха.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 30 дней.

Копии документов, представленных заявителем, остаются на хранении в Отделе образования Администрации МО «Ленский муниципальный район».
IV. Контроль за исполнением административного регламента
27. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением государственными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб  на действия (бездействие) муниципальных  служащих органа, предоставляющего муниципальную  услугу, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной  услуги.

28. Обязанности муниципальных  служащих органа, предоставляющего  муниципальную услугу, по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных регламентах соответствующих муниципальных  служащих.

29. Решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

30. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ муниципального служащего Администрации в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами Администрации или выдаче ее результата;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами Администрации.

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

31. Жалобы, указанные в пункте 30 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу – руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу - Главе МО «Ленский муниципальный район», в его отсутствие заместителю Главы Администрации (по подведомственности);

32. Жалобы, указанные в пункте 30 настоящего административного регламента,  по выбору заявителя: 

1) подаются заявителем лично;

2) направляются почтовым отправлением;

3) направляются по электронной почте;

4) направляются через систему интернет-приемная официального сайта Администрации;

5) направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

33. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 31 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

35. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

36. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 30 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

37. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

38. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 37 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
___________________________________________
Приложение №1
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»
Блок-схема структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной предоставлении услуги

по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием












Приложение № 2
к административному регламенту,

предоставления муниципальной услуги

«Организация занятости детей в

каникулярное время»
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

В районную межведомственную комиссию

по организации отдыха,  оздоровления

и занятости детей в______ году
___________________________________

ФИО

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

место работы,   адрес, контактный телефон

Заявление

Прошу из средств областного бюджета произвести частичную (полную) оплату путевки (проездных документов) в детский оздоровительный  лагерь  _____________________________________________________________________________
название, смена, сроки смены

моему ребенку_________________________________________________________________

ФИО, дата рождения

_____________________________________________________________________________

Доход моей семьи на «_» _______ 201  года составил ____________ в месяц на 1 человека.

«__ »__________201__ г.               ____________________      _________________________

подпись                                                   расшифровка подписи

«___»_________201__ г.                ____________________        _________________________

дата регистрации заявления                                                  подпись специалиста                                   расшифровка подписи

Решением районной межведомственной комиссии по организации отдыха,  оздоровления и занятости детей в   201__ году от  «___» ____________201__ г. выделено средств из __________ бюджета ___________________ на частичную оплату путевки в оздоровительный лагерь ______________________________________________

Председатель комиссии                                                 ____________________
Прием заявлений от физических лиц и заявок


от юридических лиц на приобретение муниципальной услуги образовательными учреждениями МО «Ленский муниципальный район»








Регистрация запроса заявителя на предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение запроса заявителя на предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение полного пакета документов на предоставление муниципальной услуги





Произведение частичной


оплаты (компенсации)


стоимости путевок в


загородные лагеря,


включенные в реестр


организаций,


осуществляющих отдых 





Компенсация стоимости


проездных документов,


приобретенных для


проезда организованных


групп детей школьного


возраста до 17 лет


(включительно)





Уведомление об отказе в


произведении оплаты за


услуги по организации


отдыха и оздоровления


детей (частичная оплата


путевок в загородные


лагеря)





Уведомление о


необходимости устранения


нарушений в оформлении


предоставленных


документах








